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SCHEDA: NORME COMPORTAMENTALI GENERALI 

Comportamenti di prevenzione generale da adottare da parte di ogni lavoratore. 
1) Mantenere sempre sgombri gli spazi antistanti i mezzi e i dispositivi antincendio (idranti, estintori, 

pulsanti di allarme, ecc.), i comandi elettrici, le cassette di primo pronto soccorso, le scale, ecc… 
2) Non ingombrare i pavimenti delle aule e dei corridoi con materiale di qualsiasi tipo. 
3) Terminato il lavoro nei locali scolastici (nei laboratori o nelle aule), le superfici dei banchi e dei tavoli, 

devono essere ripuliti e i sussidi utilizzati dovranno essere riposti negli armadi. 
4) Riporre gli oggetti piuʼ pesanti nella parte inferiore degli armadi e delle scaffalature. 
5) Non usare parti in vista degli impianti elettrici e di riscaldamento per appendere attrezzi o altro 

materiale. 
6) Rispettare sempre le indicazioni dei cartelli segnalatori. 
7) Non rimuovere o modificare dispositivi di sicurezza. 
8) Segnalare immediatamente le deficienze dei dispositivi e dei mezzi di sicurezza. 
9) Rispettare il divieto di fumo. 
10) Il comportamento corretto e la condotta prudente di ognuno costituiscono la primaria difesa contro gli 

infortuni. Pertanto ogni insegnante deve esercitare una continua vigilanza sui propri studenti in ogni 
momento della giornata, rendendoli consapevoli dei rischi presenti nellʼambiente scolastico e non. 

11) In caso dʼurgenza o nellʼambito delle proprie competenze e possibilita' adoperarsi per eliminare o ridurre 
i pericoli. 

12) Non togliere o superare eventuali transenne che impediscono passaggi pericolosi causati da situazioni di 
emergenza. 

13) Evitare di camminare nei corridoi rasente i muri. Lʼimprovviso aprirsi di una porta potrebbe causare gravi 
danni. 

14) Non usare mai liquidi o sostanze per la pulizia diverse da quelle acquistate dallʼistituto. 
15) sui davanzali di ogni locale non devono essere collocate piante o altri materiali che possano impedire 

l’agevole apertura delle finestre; 
16) gli accessi ai servizi igienici delle persone disabili devono essere lasciati sempre liberi; 
17) durante le operazioni di pulizia con l’utilizzo di acqua sui pavimenti è dʼobbligo lʼuso di calzature con 

gomma antiscivolo e lʼapposizione dei dispositivi di segnalazione del rischio; 
18) i singoli depositi dei materiali di pulizia devono essere sempre chiusi in sicurezza; 

 
Comportamenti di prevenzione dal rischio chimico e da polveri (in particolare per collaboratori 

scolastici) 
1) Non miscelare mai sostanze diverse per migliorare la possibilità' di pulizia, si potrebbero liberare vapori 

dannosi se respirati senza protezione. 
2) Leggere sempre le schede tossicologiche riferite alle varie sostanze e adoperarle secondo le modalità' 

prescritte evitando usi impropri. 
3) Si dispone lʼuso di mascherine per il personale che opera per i ricambi di toner nei fotocopiatori 
4) Eʼ fatto divieto dʼuso di legni duri nelle attività di laboratorio 

Comportamenti di prevenzione dal rischio elettrico 

1) Prima di usare qualsiasi apparecchiatura elettrica controllare che non vi siano cavi, spine, prese di 
corrente, interruttori o altri particolari elettrici senza lʼopportuna protezione. 

2) Non toccare mai le apparecchiature elettriche con le mani bagnate e se il pavimento è bagnato. 
3) Le spine vanno disinserite dalle prese afferrando lʼinvolucro esterno e non il cavo. 
4) Evitare di fare collegamenti di fortuna. 
5) Le norme di sicurezza ammettono al massimo adattatori doppi (un solo adattatore per presa), non è 

consentito pertanto collegare tra loro piu' prese: i grappoli di “triplo” sono pericolosissimi e possono 
provocare surriscaldamenti, contatti accidentali, incendi. 

6) Per staccare uno strumento azionare prima il suo interruttore e poi disinserire la spina. 
7) Le prolunghe devono avere prese e spine omogenee con quelle dellʼimpianto e dellʼapparecchiatura; 

evitare sempre allacciamenti di fortuna. 
 


